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S6: 73# /TB-HVTP Ha Ngi, ngay 26 thdng 5 ném 2023
THONG BAO

Vé viéc chiéu sinh Lép tip huin nghiép vu quy trinh, kj ning
ti€p cong dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cio va don phan anh, kien nghi
€6 ndi dung khiéu nai, t6 cdo

Thyc hién Ké hoach do tao, bdi dudng cong chirc, vién chitc B Tu phap
nam 2023 dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 2569/QD-BTP ngay 27 thang 12
nam 2023 clia B trudng BY Tu phép nhdm gép phan ning cao k¥ ning, nghiép vu
cho ddi ngii can by, cong chire, Hoc vién Tu phép chiéu sinh Lép tép huin nghiép
vu quy trinh, k¥ ning tiép cong dan, xit ly don khiéu nai, t6 cdo va don phan anh,
kién nghi c6 ndi dung khiéu nai, t c4o, cu thé nhu sau:

1. Pdi twong: Cong chirc cac don vi thuéc Bo Tu phap duge giao nhiém
vu tiép cong dan, xir ly don thu (khéng bao gém cdng chirc trong hé théng cac
co quan thi hanh an dén sy) va d6i twong khac ngoai B6 Tu phép c¢6 nhu cau
tham du.

2. Noi dung boi dudng:

Theo néi dung chuong trinh di dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
670/QD-BTP ngay 04/5/2023 cua B truéng Bo Tu phap vé& viéc ban hanh Ké
hoach t6 chirc Lép tap huén nghiép vu quy trinh, k¥ néng tiép cong dan, xtr Iy don
khiéu nai, té cdo va don phan 4nh, kién nghi ¢6 ndi dung khiéu nai, té cao, gém cac
noi dung sau:

- Quy trinh, k¥ ning tiép cong dén;

- Quy trinh va k§ nang xir 1y don khiéu nai va don phan 4nh, don kién nghi c6
ndi dung khiéu nai;

- Quy trinh va k§ néng x& 1y don t6 céo va don phan 4nh, don kién nghi ¢6 noi
dung td cao;

- Toa dam, trao doi, giai dap thac méc vé tiép cong dan va xi 1y don thu khiéu
nai, t6 cao.

3. 86 lwgng: 50 ngudi/01 16p;

4. Thoi lwgng, thoi gian t6 chire:

- Thoi luong bdi dudng: 02 ngay/16p;

- Thoi gian t6 chirc du kién: Tir 10/8/2023 dén 11/8/2023 (Budi sang tir 08h00’
- 11h15’; Budi chiéu tir 14h00° - 17h15?).



5. Dia di¢m, phwong thirc t& chirc:

Tép trung tai Hoc vién Tu phép va két hop truc tuyén trén phdn mém
Microsoft Teams.

6. Kinh phi t6 chirc:

- Pbi véi cong chirc cdc don vi thudc Bo Tu phap (khéng gdm cong chuc
thudc hé thong thi hanh 4n dén su): Kinh phi do Ngan sach nha nuéc da cip dé
t6 chirc 16p hoc;

- D6i véi vién chirc cac don vi thuoc Bo Tu phép, mutc thu hoc phi la:
275.000d/01 hoc vién.

- Déi v6i cac dbi tugng ngoai Bé Tu phép, mac thu hoc phi la:
1.650.0004d/01 hoc vién.

- Kinh phi di lai, Iuu trd va chi phi khéc cho cong churc, vién chirc va cac
doi tugng khéc tham gia 16p hoc do co quan cir tur chi tra, thanh toan theo ché o
hién hanh.

7. Ho so dang ky tham du:

- Gidy dang ky tham du (theo mau);

- Phiéu théng tin hoc vién (theo mau);

- Danh séch cong chiic, vién chie (don vi ct).

Hoc vign Tu phép tran trong kinh d& nghi c4c co quan, t& chirc sao giri Thong

'bao nay téi cac don vi thanh vién dé can b9, cong chiic, vién chirc va cac ddi tuong
lién quan c6 nhu cau diang ky tham gia c4c 16p bdi dudng.

Déi véi cong chirc, vién chuc thudc BO Tu phép d& nghi cac don vi gii Cong vin
giéi thiéu kém Danh sich v& Vu T4 chirc can bo va ban mém qua dia chi email
anhbtn@moj.gov.vn  va ttbdcb@mOJ gov.vn; hocvientuphap. bdcb@gmall com
trude ngay khai giang 16p hoc t01 thiéu 10 ngay lam viéc hodc xem xét, quyét dinh ctr
cdng chic, vién chire theo phan cép.

Céc doi tuong khac d& nghi giri Céng van gi6i thiéu kém Danh séch trude
ngay khai giang 16p hoc t4i thiéu 10 ngdy lam viéc vé dia chi:

Trung tm Boi dudng can b - Hoc vién Tu phép, sé 09 Tran Vi, phudng Mai
Dich, quén Cau Giy, TP. Ha Noi.

Dong thoi, giri danh sach ding ky tham du vao dia chi email
ttbdcb@moj.gov.vn dé téng hop.

8. D¢ xuit truée khoa hoc

Dé khoa hoc dat chét luong, hi€u qua cao va dap tmg t6t nhit yéu ciu tham du
bdi dudng, Hoc vién Tu phép tran trong dé ngh1 cac can bg, cong chtre, vién chic
dugc cir tham du khéa hoc dé xuét noi dung cn giai dap, cac van dé vuéng mic,
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bat cép trong qua trinh cong tac lién quan t6i linh vuc bdi dudng dé Ban td chirc
tong hop giti bdo céo vién tham gia khoa bdi dudng:
Link dé xuét ngi dung:

https://docs.google.com/forms/d/1Rs1 hiDN0eZyV5beSNxCAGISEvVEeOwWHRU0Q
uE9kYV10/edit

Hoic quét ma QR dé thue hién:

(=]

[=]
DPdu mbi lién hé, trao dbi:
Trung tdm Bbi dudng can bd, Hoc vién Tu phép
Dién thoai: 024. 62873428 (ext 228) Fax: 024.62740999
Pdng chi Pham Ngoc Minh Chau.
Di dong: 0916.132.296
Email: ttbdcb@moj.gov.vn va hocvientuphap.bdcb@gmail.com
Website: http://hocvientuphap.edu.vn.
Xin trdn trong cam on sy quan tdm va phéi hop ciia Quy Co quan/./

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Giam déc (d béo céo); PHO GIAM POC

- Céc Ph6 Giam d6c HVTP (dé biét);

- Céc don vi thude BTP (dé ph/h);

- Cac B va co quan ngang Bo (dé p/h);

- UBND cac tinh, TP truc thudc TW (dé p/h);
- 8¢, Ban nganh céc tinh, TP truc thugc TW
(dé p/h);

- Phong TCCB, TCKT (dé p/h);

- Cong TTDT BTP, HVTP (& déng tin);

- Luu: VT, BDCB.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PANG KY THAM GIA

Lép tap huin nghiép Vi quy trinh, k§ nang
tlep cong din, xir Iy don khiéu nai, to cao va d()’n phan anh, kién nghi
¢6 ndi dung khiéu nai, t6 cdo

Kinh giri: Hoc vién Tw phap

e S T

Sinh ngay:
Chirc vu :

.....................................................................................

Don vi cong téc :

Diénthoai........................... Email

Céan cr Thong béo cua Hoc vién Tu phap vé viéc chiéu sinh L6p tip huin

nghiép vu quy trinh, k§ néng ti€p cong dén, xir Iy don khi€u nai, t6 cdo va don phan
anh, kién nghi ¢6 ndi dung khiéu nai, t6 céo.

Nay, t6i ding ky tham gia Lép tap hudn nghiép vu quy trinh, k¥ ning tiép cong

déan, xtr Iy don khi€u nai, t0 cdo va don phén 4nh, kién nghi c6 ndi dung khiéu nai,
to cao.

Due kién t6 chikc vao thoi gian cu thé nhie sau:

Khai gidng ngay....... thang.....nam 20......
Thoi gian hoc: tir. ... h...’dén....... - ;
o i R S

T6i cam két ban than toi khong tham duw khéa hoc khac trung thoi gian

voi lép hoe ke trén, néu sai téi xin chiu hoan toan trach nhiém trwéc phap luit.

Néu dugc xét duyét hd so di didu kién nhap hoc, t6i cam két tuan thu ky luat 16p

hoc va chap hanh nghiém tac ndi quy ctia Hoc vién.

Tran trong cam on!
., ngay ...... thdng ...... nam 2023
Nguwdi dang ky



SO THU TU:
(S6 thit tw do HVTP theo dbi, hoc vién khéng dién)
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU THONG TIN HQC VIEN

L0'p tip huan nghiép vu quy trinh, ky niang
tlep cdng dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo va don phan anh, kién nghi
¢6 ni dung khiéu nai, t6 cao

Ho va tén (viét chit in hoa)..................cc....ocveeeenn... Gi6i tinh...............

Ngay thang, ndm sinh.......................oooeeiaL.l . Wir BIHh ..o smnmnmsrmmsnn s
DN 106150500 cmenmnns Ton gido..................... Qudc tich....

S6 chimng minh nhan dén...................... Negdy cAp.........ovvn.. Noi cép............
Ho khiu ARG T oo 2 A S 0 Socn ot e s €t

Chd & hién nay

...................................................................................

..................................................................................

Gl VUL .. o e
Cong chirc': Ngach: (CV, CVC,CVCC,CS,CCtap su):..ueninienenennnnnn..

Vién chic hanh chinh?: Vién chitc chuyén nganh?: Hang:
(1,2,3,4).......

Dién thoai lién hé: Coquan.............cooovvevenn. ... Nhariéng..........ooooiiiinnn...
Diénthoaididong.................ccoeinan... 5 iR ] 2T R ———

Gidy to kém theo hd so nhép hoc:
- Quyét dinh cir di hoc

., ngay  thdng nam 20... ...
Anh 4x6cm Anh 4x6cm Ngwoi khai

chimg chi phiéu QLHV

Luu y: Thong tin trén Phiéu thong tin hoc vién phdi chinh xdc va day di théng tin duoc yéu
cau. Hoc vién chiu hoan toan trach nhiém véi thong tin duoc ghi trén Phiéu thong tin

! Tich x neu la cong chire, néu rd ngach cong chirc dang giir.
2 Tich x neu 1a vién chirc hanh chinh;

3 Tich x néu la vién chitc chuyén nganh.

Dé nghi néu rd hang vién chitc
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